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Scholen, ook Sancta, willen hun leerlingen een passende opleiding bieden, gericht op het behalen van een
startkwalificatie en goede kansen op de arbeidsmarkt. Schoolverzuim en voortijdig schoolverlaten moeten
worden tegen gegaan. Het verzuim beperken is slechts te realiseren indien de samenwerking tussen school,
ouders en leerlingen optimaal is.

Sancta doet hierbij dan ook een beroep op de zorgplicht en dus verantwoordelijke rol van ouders in deze.
Dit protocol dient als draaiboek om schoolverzuim en dreigend voortijdig schoolverlaten te signaleren en te
voorkomen. In het protocol sluiten we aan bij de Leerplichtwet en de werkwijze van leerplicht in de
gemeente Haarlem (Leerplein).

Verzuimbeleid

In het verzuimbeleid geven we aan op welke manier de school het verzuim controleert en probeert terug te
dringen of te voorkomen. Effectief verzuimbeleid draait om structuur, discipline en consequente
uitvoering. Verzuim mag niet onopgemerkt blijven en mede daarom werkt Sancta nauw samen met
leerplicht. De leerplichtambtenaar houdt een leerplichtspreekuur op Sancta waarin zij leerlingen kan
aanspreken op hun verzuimgedrag.

Het verzuimbeleid is een gemeenschappelijke verantwoordelijkheid van school, ouders en leerlingen.
Ouders en leerlingen dienen de school te informeren bij (dreigend) verzuim, de school controleert en
informeert ouders over haar bevindingen.

Verzuimprotocol

Het verzuimprotocol heeft als doelen: preventie van uitval, een eenduidige aanpak binnen school,
bewustwording en het vaststellen van zorgpunten. In dit protocol leggen we vast welke acties moeten
worden ondernomen en wie daarvoor verantwoordelijk zijn.

Begrippen (wettelijk kader)

We onderscheiden:

o Absoluut verzuim; indien een leerling niet (meer) staat ingeschreven bij een onderwijsinstelling
Signaalverzuim; spijbelen en te laat komen

Luxe verzuim; zonder toestemming op vakantie of familiebezoek

Voortijdig schoolverlaten 18+; meer dan 4 weken (ongeoorloofd) verzuim

Zorgwekkend verzuim; als uiting van achterliggende problematiek thuis, gezondheidsproblemen,
gedragsstoornissen, leerproblemen of motivatieproblemen.

O O O O

Welke gegevens moet registratie opleveren

o Een overzicht van leerlingen die verzuimen (begin en einddatum). Dus zowel te laatkomers als
spijbelaars per dag.

o Een overzicht van leerlingen die spijbelen en te laat komen per week waarbij aantal keren, data,
lesuren, vorm en reden van verzuim (ook geldig/ongeldig) en ondernomen acties staan vermeld.

Externe acties:

Onderstaande acties worden vanuit school genomen en zijn gericht op de wettelijke verplichting om het
verzuim te melden bij de leerplichtambtenaar en het verzuimloket van DUO.

Interne acties:

Daar waar het gaat om de interne acties aangaande te laat komen, spijbelen en verwijderen, verwijzen wij
graag naar het protocol Sancties bij overtreden van de schoolregels.
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Acties

Absoluut verzuim:

1. Absoluut verzuim komt nagenoeg niet aan de orde. Sancta kan pas overgaan tot het uitschrijven van
een Sancta leerling mits er een bewijs van inschrijving is ontvangen van de nieuwe onderwijsinstelling.
Tot die tijd blijft de leerling wettelijk ingeschreven bij Sancta.

Signaal verzuim:
2. De verzuimcoordinator signaleert dagelijks afwezigheid om onbekende redenen. Daarna belt de

verzuimcoordinator de betreffende ouders. In magister kunnen ouders ook zelf het verzuim van hun
kind zien.

3. Om de twee weken mailt de verzuimcoordinator een overzicht van al het verzuim van de leerlingen per
klas aan de mentor en afdelingsleider.

4. Bij ongeoorloofd verzuim op drie achtereenvolgende schooldagen en/of bij 16 uur in een periode van
4 weken doet de afdelingsleider in samenwerking met de verzuimcoordinator een melding bij het
verzuimloket DUO. De ouders worden door de verzuimcoordinator, schriftelijk op de hoogte gebracht.

5. Bij veelvuldig verzuim anders dan hierboven (dus minder dan drie achtereenvolgende schooldagen en/of
bij minder dan 16 uur in een periode van 4 weken) en veelvuldig te laat komen worden er stappen gezet
die beschreven staan in het Sanctiebeleid, dat te vinden is op het intranet van de website van Sancta.

Luxe verzuim:
6. Bij luxe verzuim doet de verzuimcoordinator in samenspraak met de afdelingsleider een melding bij het
verzuimloket DUO.

Voortijdig schoolverlaten 18+:
7. Bij meer dan 4 weken (ongeoorloofd) verzuim doet de verzuimcoordinator in samenspraak met de
afdelingsleider een melding bij het verzuimloket DUO en wordt tevens een exit procedure opgestart.

Zorgwekkend verzuim:

8. Indien er sprake is van zorgwekkend verzuim wordt zo nodig ook de zorgcoordinator door de
afdelingsleider op de hoogte gesteld. In overleg wordt bepaald of er melding moet worden gemaakt bij
jeugdzorg, schoolarts, leerplicht en/of in-/externe hulp moet worden ingeschakeld. Zorgwekkend
verzuim wordt in eerste instantie gelijk behandeld als signaal verzuim tot er andere afspraken zijn
gemaakt met betrokken partijen.




